  Волгоградская  область

Котовский муниципальный  район

Администрация Коростинского  сельского  поселения

Постановление 

  « 17 » октября  2011 г                                                                                     № 66

	Об утверждении административного регламента  предоставление муниципальной  услуги  «Выдача и продление разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства»



В соответствии с  Федеральным  Законом от 27.07.2010 г № 210-ФЗ                                      « Об организации предоставления государственных муниципальных  услуг», постановления  главы Коростинского  сельского поселения от 27.01.2011 г № 9                           « О порядке разработки и утверждения регламентов предоставления муниципальных  услуг ( исполнения муниципальных,  функций)»,     постановляю:                                                                                                              
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной  услуги    «Выдача и продление разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства»
2. Обнародовать настоящее постановление согласно Порядку опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов в Коростинском  сельском поселении  в специально установленных местах для обнародования:                                               а) в сельской библиотеке Коростинского  сельского поселения  по  адресу:        с.Коростино, ул .Школьная,35, 

     б) сельском клубе Коростинского сельского поселения по  адресу:

 с.Коростино, ул. Чапаева,2.    

3.  Настоящее постановление вступает в законную  силу со  дня, следующего за  днем

     окончания его официального обнародования .

Глава Коростинского

сельского поселения                                                                  А.Н.Новиков 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Администрации Коростинского  сельского поселения
 по предоставлению муниципальной услуги «Выдача и продление разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства»

 (далее - Административный регламент)
1. Общие положения

1.1.Наименование муниципальной услуги.

Административный регламент оказания муниципальной услуги: «Выдача и продление разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства» (далее – Муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации  Коростинского сельского поселения Котовского муниципального района Волгоградской области (далее – администрация поселения) при оказании муниципальной услуги на территории  Коростинского сельского поселения.

1.2.Наименование органа местного самоуправления  оказывающего муниципальную услугу.

Оказание муниципальной услуги осуществляется  администрацией Коростинского сельского поселения. В предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления информации по проверке сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

- Управление архитектуры и градостроительства Волгоградской области;

-Архитектурный отдел администрации Котовского муниципального района.

1.3.Перечень нормативных  правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г;
- Градостроительным Кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
-Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 29.12. 2004г. № 191-ФЗ «О введении в действие градостроительного кодекса РФ»;

- Постановлением Правительства РФ от 24.11.2005г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Приказом Минрегиона РФ от 19.10.2006г. № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;

- Уставом  Коростинского сельского поселения;

- иными нормативными актами Российской Федерации, Волгоградской области, регламентирующими правоотношения в сфере выдачи разрешений на строительство объектов капитального строительства.

1.4.Результаты исполнения муниципальной услуги.

Результатом оказания  муниципальной услуги является: 

- выдача разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства;

-продление срока действия разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства; 

-выдача уведомления об отказе в предоставлении разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства. 

1.5.Описание заявителей.

Заявителем на предоставление муниципальной услуги является: 

-физическое и (или) юридическое лицо (далее - застройщик) -правообладатель земельного участка на территории Коростинского сельского поселения, обеспечивающий на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта

- уполномоченное застройщиком лицо (представитель), действующее на основании доверенности. 

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Порядок информирования о предоставления муниципальной услуги

2.1.1.Информация о муниципальной услуге предоставляется специалистом  администрации (согласно режиму работы администрации поселения) при помощи почтовой,  телефонной связи, посредством электронной почты.

2.1.2.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, сроках, графике  и режиме работы  администрации поселения :

- сообщаются по телефонам для справок (консультаций);

- размещаются непосредственно при входе в помещения. 

2.1.3.Застройщики, представившие в  администрацию поселения документы, в обязательном порядке информируются  специалистом администрации:

-о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

-по комплектности (достаточности) представленных документов;

-источниках получения необходимых документов (орган, организация и их местонахождение, телефоны);

-о ходе проверки и рассмотрения документов;

-о принятом по заявлению решении;

-о сроке завершения оформления документов и возможности их получения;

-о порядке обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Максимальная продолжительность административного действия (консультирования) при личном обращении и по телефону составляет 15 минут.

2.1.4.Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, о месте нахождения и графике работы администрации, почтовом адресе, адресе электронной почты, справочные телефоны, графики работы всех органов власти местного самоуправления и организаций, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги размещается непосредственно в местах предоставления услуги, в администрации Коростинского сельского поселения  на информационных стендах. 

 На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема документов, размещается следующая информация: 

-извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги; 

-перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги; 

-образцы оформления упомянутых документов и требования к ним; 

-порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, исполняющих муниципальной услуги.

2.1.5.При устном обращении заявителя (лично или по телефону) специалист  администрации дает устный ответ. Если   специалист не дает ответ, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из трех вариантов дальнейших действий: 

- изложить обращение в письменной форме;

- назначить другое удобное для заявителя время для консультации;

- дать ответ в течение 2 (двух) рабочих дней по контактному телефону, указанному заявителем.

Письменная информация обратившимся заявителям представляется при наличии письменного обращения. Письменный ответ подписывается главой  администрации поселения, содержит фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ направляется в соответствии со способом, указанным в письменном обращении.

При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

2.2.Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1.Срок предоставления муниципальной услуги устанавливается с момента подачи  заявителем заявления (приложение № 2) до момента окончания предоставления муниципальной услуги.

2.2.2.Решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается по результатам рассмотрения соответствующего заявления  в 10-дневный срок со дня предоставления пакета  документов администрацию поселения в соответствии с п. 2.5 настоящего административного регламента. 

Специалист администрации  в течение 10 дней со дня получения заявления  о выдаче разрешения на строительство: 

- проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

- проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям, а также соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции,  в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства; 

- выдает разрешение на строительство или отказывает в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа. 

2.2.3. Глава  администрации по заявлению застройщика может выдать разрешение на отдельные этапы строительства, реконструкции.  При этом этапом строительства является строительство или реконструкция объекта капитального строительства из числа объектов капитального строительства, планируемых к строительству, реконструкции на одном земельном участке, если такой объект может быть введен в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно (то есть независимо от строительства или реконструкции иных объектов капитального строительства на этом земельном участке), а также строительство или реконструкция части объекта капитального строительства, которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно (то есть независимо от строительства или реконструкции иных частей этого объекта капитального строительства). 

2.2.4.Разрешение оформляется в количестве трех экземпляров по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию".

2.2.5.В течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство специалист  администрации направляет копию такого разрешения в Управление Государственного строительного надзора Администрации Волгоградской области, уполномоченные на осуществление государственного строительного надзора по объектам капитального строительства. 

2.2.6.Застройщик в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать в архитектурный отдел администрации Котовского муниципального района Волгоградской области, сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 части 12 статьи 48 Градостроительного Кодекса РФ, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. 

2.2.7.Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет. 

2.2.8.Срок действия разрешения на строительство может быть продлен администрацией  поселения  по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления. 

2.2.9.Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется. 

2.3.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.3.1. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям: 

-отсутствие документов, предусмотренных п. 2.5. настоящего регламента;

-несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. 

2.3.2.Отказ в предоставлении муниципальной услуги выдача разрешения на строительство должен содержать основания отказа с обязательной ссылкой на п. 2.3.1. настоящего регламента. 

2.3.3.Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен застройщиком в судебном порядке. 

2.4.Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.4.1.Требования к оформлению входа в здание.

Центральный вход в здание администрации Коростинского сельского поселения должен  быть  оборудован вывеской с полным наименованием администрации.

2.4.2.Требования к присутственным местам.

2.4.2.1.Прием документов для получения разрешений на перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение осуществляется в  администрации поселения (далее - присутственное место).

2.4.2.2.Присутственное место включает места для ожидания, информирования и  приема заявлений.

Помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим  правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам  и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03".

2.4.3.Требования к местам для информирования.

Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:

- информационным стендом;

-стульями и столами для возможности оформления документов.

2.4.4.Требования к местам для ожидания.

2.4.4.1.Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

2.4.4.2.Места ожидания оборудуются стульями. Количество мест ожидания должно быть не менее трех.

2.4.5.Требования к местам приема заявителей.

Рабочие места специалистов, принимающих   и   рассматривающих заявления   и   документы, должны  быть  оборудованы  персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.4.6.Требование к исполнению муниципальной функции.

Муниципальная услуга предоставляется  без взимания платы. 

2.5.Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

 2.5.1.Заявитель в соответствии п. 7 ст. 51 Градостроительного кодекса РФ в целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства направляет в администрацию документы согласно перечню (приложение № 3):

1) заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение № 2); 

2)правоустанавливающие документы на земельный участок, либо  копии заверенные нотариально; 

-в случае реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства, правоустанавливающие документы на объект капитального строительства, либо копии заверенные нотариально.

3) градостроительный план земельного участка;

4)материалы, содержащиеся в проектной документации:

-пояснительная записка;

-схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

-схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

-схемы, отображающие архитектурные решения;

-сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

-проект организации строительства объекта капитального строительства;

-проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

5)положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных ст. 49 Градостроительного кодекса РФ);

6)разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со ст. 40 Градостроительного кодекса РФ);

7)согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

2.5.2.Для получения разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства застройщик представляет администрацию документы согласно перечню, (приложение № 4): 

1)заявление о выдаче разрешения на строительство (бланк администрации);

2)правоустанавливающие документы на земельный участок;

3)градостроительный план земельного участка;

4)схему планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.5.3.Требовать от заявителей документы, не предусмотренные настоящим пунктом, не допускается. 

2.5.4.Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.5. настоящего регламента, следующими способами:

1) по почте;

2) посредством личного обращения.

Сведения о местах нахождения, контактных телефонах администрации приводится в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.  

2.5.5.Ознакомившись с условиями оказания муниципальной услуги, заявитель вправе отказаться от ее предоставления. Отказ оформляется письменно, в произвольной форме, или заявителем вносится запись – отказ от исполнения заявления непосредственно на уже поданном и прошедшем регистрацию заявлении, которая удостоверяется подписью, расшифровкой подписи, с указанием даты отказа.

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных  процедур, требования к                                        порядку их выполнения

(Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 5)

3.1. Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-первичный прием и регистрация заявления с документами, необходимыми для получения муниципальной услуги;

-рассмотрение и проверка документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

-выдача разрешения на строительство или отказа в выдаче такого разрешения.

3.2.Первичный прием и регистрация заявления с  документами, необходимыми для получения муниципальной услуги.

3.2.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение граждан, организаций, их представителей в администрацию сельского  поселения с заявлением (приложение № 2) и комплектом документов, указанных в пункте 2.5.настоящего административного регламента .

3.2.2. Специалист  администрации устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.2.3. Специалист  администрации проверяет:

-соответствие заявителя требованиям, указанным в п.1.5. настоящего регламента, в том числе полномочия представителя;

-наличие всех необходимых документов, в соответствии п. 2.5. настоящего регламента;

-соответствие проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. В случае выдачи Заявителю разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

-тексты документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц - без сокращения, с указанием мест их нахождения;

-фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

-в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов исправлений;

-документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.2.6.При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов указанным требованиям специалист администрации уведомляет заявителя о наличии препятствий для организации оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.7. Специалист администрации вносит в журнал регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 6) запись о приеме документов: 

-порядковый номер записи;

- дату приема;

- данные о заявителе;

-предмет обращения, сведения о наименовании объекта и его местонахождении;

- выдает расписку в подтверждении их приема, согласно приложению № 7.

3.2.8.Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги. 

3.3. Рассмотрение и проверка документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.

3.3.1. После проверки документов специалист  администрации готовит предложение о возможности оказания или отказа в оказании муниципальной услуги по данному заявлению. 

3.4.Выдача разрешения на строительство.

3.4.1.В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство специалист  администрации оформляет в установленном Приказом Минрегиона РФ от 19.10.2006 N 120 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство" порядке разрешение на строительство. (приложение № 8).
3.4.2.Проект разрешения на строительство, заявление о выдаче разрешения на строительство и прилагаемые к нему документы представляются главе  администрации  поселения.

       3.4.3.Разрешение на строительство, отказ в выдаче разрешения на строительство выдаются застройщику специалистом  администрации посления.

3.4.4.В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо может уведомляться о принятом решении по телефону администрации.

3.4.5.Выдача разрешения на строительство, отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляются не позднее установленного десятидневного срока рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство.

3.4.6.В течение трех дней специалист  администрации направляет копию разрешения на строительство в Управление Государственного строительного надзора Администрации Волгоградской области.

3.5.Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.1.В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 2.3.1. настоящего административного регламента, специалист  администрации в течение 2 дней готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.2.Письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания отказа с указанием возможностей их устранения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

3.5.3.Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимает глава администрации поселения. 
3.6.Продление разрешения на строительство.

3.6.1. Для получения муниципальной услуги по продлению разрешения на строительство объектов капитального строительства застройщик предоставляет в администрацию заявление о продлении срока действия разрешения на строительство объектов капитального строительства. К заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) оригинал разрешения на строительство (два экземпляра).

3.6.2.Срок действия разрешения на строительство продляется по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. 

3.6.3.В продлении срока действия разрешения на строительство отказывается в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

4. Формы контроля за  исполнением  административного  регламента.
4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, по оказанию муниципальной услуги и принятием решений осуществляется главой  администрации Коростинского сельского  поселения.

4.2.Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения должностными лицами администрации , исполняющими данную муниципальную услугу, положений настоящего административного регламента, иных правовых актов Российской Федерации.

4.3.Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой  администрации  поселения.

4.4.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги по принятию решения о выдаче и продлении разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав застройщиков (физических и юридических лиц), результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц администрации Коростинского  сельского  поселения.

4.5. Специалист  администрации, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за:

-соблюдение сроков и порядка приема документов;

-соблюдением сроков информирования о дате, времени и месте получения муниципальной услуги, внесения записи в журнал учета регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

-соблюдением порядка и правильность исполнения муниципальной услуги;

-соблюдением порядка, сроков подготовки, выдачи и продления разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства.

4.6.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный ( внесудебный) порядок обжалования решений  и действий (  бездействий) органа, предоставляющего муниципальную  услугу,  а также  должностных лиц, муниципальных  служащих
5.1.Заявитель имеет право на досудебное обжалование и обжалование в судебном порядке действий (бездействий) и решений, осуществляемых должностными лицами администрации  поселения в ходе исполнения муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента.

5.2.Заявитель обращается лично или направляет письменную жалобу на действия (бездействия) и решения, осуществляемые должностными лицами администрации  сельского  поселения в ходе исполнения муниципальной услуги, на имя главы  поселения.

5.3.Письменное заявление подлежит регистрации и рассмотрению в порядке и сроки, установленные Федеральным законом  от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5.4.Необоснованное затягивание установленных настоящим административным регламентом сроков осуществления административных процедур, а также другие действия (бездействие) и решения органов местного самоуправления могут быть обжалованы заявителем в суде.

Приложение № 1

к Административному регламенту

СВЕДЕНИЯ
о местах нахождения, номерах телефонов и графике работы должностных лиц администрации  Коростинского сельского поселения,  уполномоченных на предоставление муниципальной услуги 

	№ пп
	Наименование органа
	Телефоны для консультаций
	Адрес приема заявлений
	График консультаций и приема заявлений

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Администрация  Коростинского сельского  поселения
	7-53-93
	403809, Волгоградская  обл.,Котовский  р-н,с.Коростино,ул. Школьная,39
	Время работы:                      
пн - пят с 8.00 до 16.00,            
обеденный  перерыв с с 12.00 до 13,00,      
сб, вс - выходные дни              

	Адрес электронной почты              
	korostino@bk.ru


Приложение № 2 

к Административному регламенту

Форма заявления

на предоставление муниципальной услуги «Выдача и продление разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства».

                                                                               Главе  Коростинского
 сельского поселения
___________________________                                                                                                        

                                                                             от _________________________

                                                                            (Ф.И.О. физического лица или                        

                                                      ___________________________

                                                                     наименование юридического лица)

                                                            проживающего:______________       

                                                                        (почтовый (юридический) адрес  

_______________________________________

                                                                  контактный телефон:__________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт)_______________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства)

_____________________________________________________________
на земельном участке, расположенном по адресу: ____________________
_____________________________________________________________
(наименование населенного пункта, улица, номер и кадастровый номер участка)

сроком на _________________________________________________________
(прописью - лет, месяцев)

При этом сообщаю:

право на пользование (владение) земельным участком предоставлено на основании

_____________________________________________________________
(наименование документа на право собственности, владения,

_____________________________________________________________
аренды, пользования земельным участком, его номер и дата принятия)

Проектная документация на строительство объекта разработана _____
_____________________________________________________________
(наименование проектной организации)

Застройщик: _________________        __________        _________________________



(подпись)


              ( дата )                               (расшифровка подписи) 
Приложение № 3

к Административному регламенту
ПЕРЕЧЕНЬ

документов, прилагаемых к заявлению в случае строительства, (реконструкции, капитального ремонта)  любых объектов капитального строительства, кроме объектов индивидуального жилищного строительства:

	№
п/п
	Наименование документа
	Орган (лицо) предоставляющее  документ

	1
	Заявление о выдаче и продление разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства 
	Заявитель. Форма заявления является приложением к настоящему регламенту      (Приложение № 1)

	2
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, зарегистрированные в установленном порядке
	Правообладатель земельного участка

	3
	Градостроительный план земельного участка
	 Администрация Коростинского сельского  поселения

	4


	Материалы, содержащиеся в проектной документации:

1) пояснительная записка;

2) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

3) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

4) схемы, отображающие архитектурные решения;

5) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения; 

6) проект организации строительства объекта капитального строительства;

7) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей
	Индивидуальные предприниматели или юридические лица, имеющие выданные саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к видам работ по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства. Любые физические или юридические лица при выполнении иных видов работ по подготовке проектной документации

	7
	разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ)
	 Администрация 

 Коростинского   сельского поселения

	8
	согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта
	Правообладатели объекта капитального строительства


Приложение № 4

к Административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ

документов, прилагаемых к заявлению в случае строительства, (реконструкции, капитального ремонта объекта) индивидуального жилищного строительства:

	№ п/п
	Наименование 
	Орган (лицо) предоставляющее  документ

	1
	заявление о выдаче разрешения на строительство
	Заявитель

Форма заявления является приложением к настоящему регламенту 

(Приложение № 1)

	2
	правоустанавливающие документы на земельный участок, зарегистрированные в установленном порядке
	Собственник земельного участка

	3
	градостроительный план земельного участка
	Администрация Коростинского
 сельского поселения

	4
	схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства
	Любые физические или юридические лица (так как данный вид работ по подготовке проектной документации не оказывает влияния на безопасность объектов капитального строительства)


    Приложение № 5

к Административному регламенту

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение № 6

к Административному регламенту

ЖУРНАЛ

регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги 

«Выдача и продление разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства».

	рег.№  заявления
	Дата представления документов
	Ф.И.О.

заявителя
	Контактные данные
	Цель обращения*
	Ф.И.О специалиста, 

принявшего документы 
	Подпись
	Решение


	Отметка о выдаче документа

	
	
	
	
	
	
	
	Выдача разрешения./

продление/ отказ
	№
	 Дата
	Ф.И.О. лица

получившего документы
	Подпись
	Дата

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание:

* Цель обращения:

- выдача разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства;

- продление разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства.

Приложение № 7

к Административному регламенту 

РАСПИСКА

в получении документов, представленных заявителем в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги

Документы представлены на приеме    "___" _______________ 20___ г.

	Наименование документа                 
	Количество листов 

	1.                                     
	

	2.                                     
	

	3.                                     
	

	4.                                     
	

	5.                                     
	

	6.                                     
	

	7.                                     
	

	8.                                     
	

	9.                                     
	

	10.                                    
	

	11.                                    
	

	12.                                    
	

	13.                                    
	


Входящий номер регистрации заявления      ________________________

Выдана расписка в получении документов   N _____ от "____" ___________ 20__ г.                                                                                         

Расписку получил:   ___________________    ______________ "____" ___________ 20__ г
                                                         (Ф.И.О., заявителя)                 (подпись)                                                                                                                             

________________________________________________        
(должность, Ф.И.О. должностного      лица, принявшего заявление)                                              (подпись)

М.П.

	
	
	
	
	
	Приложение № 8

к Административному регламенту 

УТВЕРЖДЕНО

	
	
	
	
	
	Постановлением Правительства

	
	
	
	
	
	Российской Федерации

	
	
	
	
	
	от 24 ноября 2005 г. № 698

	
	
	Кому: 
	
	

	
	
	(наименование застройщика, (фамилия, имя, отчество  
	
	

	
	
	 
	
	

	
	
	для граждан, полное наименование организации
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	полное наименование организации- для
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	юридических лиц),
	
	

	
	
	тел. 
	
	

	
	
	его почтовый индекс и адрес)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	РАЗРЕШЕНИЕ
	
	

	
	
	на строительство объекта 
	
	

	№  RU  34514101 - ---
	
	
	
	

	1. Администрация   Коростинского  сельского  поселения Котовского района

	(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти или органа

	Волгоградской области

	 исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления

	руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 

	осуществляющих выдачу разрешения на строительство объекта)

	разрешает строительство, реконструкцию, капитальный ремонт

	                                                                    (ненужное зачеркнуть)

	                                           (наименование объекта капитального строительства

	в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики,     описание 

	в соответствии с 

	этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)

	расположенного по адресу:

	
	
	
	(полный адрес объекта капитального строительства, с указанием

	 

	                   субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

	

	Срок действия настоящего разрешения 

	" ____" ___________ 20___г.
	
	
	
	
	
	

	Глава  Коростинского
	
	
	
	
	

	сельского поселения
	 
	
	

	( должность уполномоченного
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	сотрудника  органа, осуществляющего
	
	
	
	
	

	выдачу разрешения на строительство)
	
	
	
	
	

	" __  "____________ 20____г.
	
	
	

	м.п.
	
	
	

	Действие настоящего разрешения продлено до: "____"____________20____г.

	 
	
	 
	
	 

	( должность уполномоченного
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	сотрудника  органа, осуществляющего
	
	
	
	
	

	выдачу разрешения на строительство)
	
	
	
	
	

	"____"____________20____г.
	
	
	


                                                                                                               Приложение

к Порядку проведения независимой экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)

Экспертное заключение
по проекту административного регламента
предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)

1. Общие сведения

1.1. Настоящее экспертное заключение дано по проекту   административного  регламента    предоставление муниципальной  услуги  «Выдача и продление разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства»
1.2. Данный проект административного регламента разработан          администрацией Коростинского сельского  поселения

(наименование  органа  разработавшего проект административного регламента)

1.3. Основанием для проведения независимой экспертизы является    обращение

администрации Коростинского  сельского  поселения

(обращение  органа , разработавшего проект административного регламента/заинтересованность организации в связи со значимостью данной услуги                            ( функции) для ее деятельности (указать, в чем заключается значимость))

1.4. Дата проведения независимой экспертизы:

	“
	11
	”
	октября 2011 г.


2. Недостатки сложившейся практики
исполнения государственной функции

2.1. Недостатки, связанные с существующими административными процедурами исполнения услуги (функции):     нет

Подтверждением указанных недостатков является:  

2.2. Иные недостатки:       нет

Подтверждением указанных недостатков является:  

3. Степень улучшения сложившейся практики исполнения услуги (функции) после утверждения и вступления в силу административного регламента и отсутствие отрицательных последствий практического применения административного регламента.

3.1. Оценка степени устранения недостатков после утверждения и вступления в силу административного регламента.

Вступление в силу административного регламента позволит  

(оценка того, каким образом и в какой степени недостатки, указанные в разделе 2 заключения независимой 

экспертизы, будут устранены)

3.2. Достаточность (недостаточность) улучшения сложившейся практики после вступления в силу административного регламента.

Первый вариант:

Вступление в силу административного регламента  

(не обеспечит устранения недостатков, указанных в разделе 2 заключения;
не обеспечит достаточного устранения недостатков, указанных в разделе 2 заключения)

Рекомендации по доработке проекта административного регламента с целью обеспечения устранения недостатков, указанных в разделе 2 заключения:  

Второй вариант:

Вступление в силу административного регламента позволит устранить недостатки, указанные в разделе 2 заключения  

(оценка того, каким образом и в какой степени недостатки, указанные в разделе 2 заключения
независимой экспертизы, будут устранены (полностью, в достаточной степени))

3.3. Отсутствие (наличие) отрицательных последствий практического применения административного регламента.

Первый вариант:

Практическое применение административного регламента будет иметь следующие отрицательные последствия:  

Рекомендации по доработке проекта административного регламента с целью обеспечения недопущения указанных отрицательных последствий:  

Второй вариант:

Практическое применение административного регламента не будет иметь отрицательных последствий.

4. Выводы по результатам проведенной экспертизы

4.1. Замечания по результатам проведенной экспертизы

Первый вариант:

По результатам проведенной экспертизы имеются следующие замечания по проекту административного регламента:

4.1.1. Замечания по отдельным административным процедурам и административному регламенту в целом:

- замечания по оптимальности административных процедур, включая уменьшение сроков выполнения административных процедур и административных действий:  

  замечания по устранению избыточных административных действий в том случае, если это не противоречит федеральным законам, актам Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации:  иные замечания по административному регламенту в целом:  

4.1.2. Замечания по полноте и правильности оформления административного регламента:

    нет

4.1.3. Иные замечания:     нет

Второй вариант:

По результатам проведенной экспертизы замечания по проекту административного регламента отсутствуют.

4.2. Проект административного регламента рекомендуется:

Первый вариант:

к доработке в соответствии с замечаниями и утверждению.

Второй вариант:

к утверждению без замечаний.

	Депутат Совета Коростинского                сельского поселения
	
	
	
	А.И.Бодрова

	(председатель рабочей группы)

Ведущий специалист администрации             по  общим  вопросам                                                    
	
	
	
	Т.Х.Винокурова

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)


                 (секретарь)

Блок-схема процедуры по предоставлению муниципальной услуги





Заявитель предоставляет заявление и необходимые документы в соответствии с   п. 2.5 регламента





Проверка комплектности и оформления входящих документов и их регистрация





Документы комплектны, оформлены без замечаний





Есть замечания по оформлению документов


документов





Специалист администрации поселения проводит проверку представленных документов  (до 7 дней)








Специалист администрации сельского поселения проводит повторную проверку представленных документов в течение 1 дня и готовит разрешение в течение  1 дня





Проект разрешения 





Проект распоряжения об отказе в оказании услуги





Специалист администрации  согласовывает с главой  поселения    (до 2 дней)








Принятое решение выдается заявителю специалистом администрации сельского поселения  либо направляется почтой с уведомлением о вручении





Документы не комплектны, не соответствуют градостроительному плану земельного участка





Проект разрешения об отказе в рассмотрении заявления





Глава  поселения принимает решение       (1 день) 








Копия разрешения на строительство направляется в Управление Государственного строительного надзора Администрации Волгоградской области.  (3 дня)









