  Волгоградская  область

Котовский муниципальный  район

Администрация Коростинского  сельского  поселения

Постановление 

  « 17 » октября  2011 г                                                                                                  № 65

	Об утверждении административного регламента  предоставление муниципальной  услуги  «Выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию»



В соответствии с  Федеральным  Законом от 27.07.2010 г № 210-ФЗ                                      « Об организации предоставления государственных муниципальных  услуг», постановления  главы Коростинского  сельского поселения от 27.01.2011 г № 9     « О порядке разработки и утверждения регламентов предоставления муниципальных  услуг ( исполнения муниципальных,  функций)»,     постановляю:                                                                                                              
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной  услуги                      «  Выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию ».
2.  Обнародовать настоящее постановление согласно Порядку опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов в Коростинском  сельском поселении  в специально установленных местах для обнародования:

     а) в сельской библиотеке Коростинского  сельского поселения  по  адресу:        с.Коростино, ул .Школьная,35, 

     б) сельском клубе Коростинского сельского поселения по  адресу:

 с.Коростино, ул. Чапаева,2.    

3.  Настоящее постановление вступает в законную  силу со  дня, следующего за  днем

     окончания его официального обнародования .

Глава Коростинского

сельского поселения                                                                  А.Н.Новиков 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Администрации Коростинского сельского  поселения
 по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию»
(далее – административный регламент)

1.Общие положения

1.1.Наименование муниципальной услуги.

1.1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию»  (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по принятию в установленном порядке решений исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию (далее – разрешение на ввод объекта в эксплуатацию).

1.1.2.Наименование органа местного самоуправления, оказывающего муниципальную услугу.

Оказание муниципальной услуги осуществляется администрацией Коростинского сельского  поселения (  далее  - администрация  поселения). Прием и регистрацию документов  по предоставлению муниципальной услуги  осуществляет  специалист  администрации Коростинского  сельского  поселения( далее- специалист администрации). 

1.1.3.Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии:

-Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993г.;
-Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
-Земельный кодекс Российской Федерации  от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
-Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской федерации»;

-постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

-приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию; 

-уставом  Коростинского  сельского поселения от 09.12.2005 г № 1/3;
-настоящим административным регламентом.

1.1.4.Результаты  исполнения муниципальной услуги.

Результатом исполнения муниципальной услуги является: 

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию установленной формы;

- внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;

- отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

1.1.5.Описание заявителей.

 Заявителем на предоставление муниципальной услуги является: 

-физическое и (или) юридическое лицо (далее - застройщик) -правообладатель земельного участка на территории Коростинского  сельского   поселения, обеспечивающий на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта;
- уполномоченное застройщиком лицо (представитель), действующее на основании доверенности. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Порядок информирования о муниципальной услуге.

2.1.1.Сведения о местах нахождения, контактных телефонах администрации приводится в приложении №1 к настоящему Административному регламенту. 

2.1.2. Информация о графике (режиме) работы администрации поселения:

- размещается при входе в помещения.

2.1.3.Информация  предоставляется при личном контакте с заявителями в любое время (согласно режиму работы администрации  поселения) при помощи почтовой,  телефонной связи, посредством электронной почты.

Заявители, представившие в администрацию документы, в обязательном порядке информируются (консультируются) специалистом  администрации:

- о перечне документов, необходимом для выдачи разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию;

- о ходе рассмотрения заявления;

- о принятом по заявлению решении;

-о сроке завершения оформления документов и возможности их получения;

-о порядке обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Максимальное время консультирования -15 минут.

2.1.4.Информация о правилах предоставления муниципальной услуги размещается:

- непосредственно в администрации  поселения, в местах предоставления услуги.

2.1.5.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, предоставляется в устной (лично или по телефону) или письменной форме.

При устном обращении заявителя (лично или по телефону) специалист  администрации, осуществляющий прием и консультирование, дает устный ответ. Если специалист не дает ответ, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из трех вариантов дальнейших действий: 

- изложить обращение в письменной форме;

- назначить другое удобное для заявителя время для консультации;

- дать ответ в течение 2 (двух) рабочих дней по контактному телефону, указанному заявителем.

2.1.6.Письменная информация обратившимся заявителям представляется при наличии письменного обращения. Письменный ответ подписывается  главой  администрации  поселения, содержит фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ направляется в соответствии со способом, указанным в письменном обращении.

При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 

2.2.Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1.Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней - со дня представления заявления и всех необходимых для оказания муниципальной услуги документов до выдачи разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию. 

2.2.2. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 10 дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги. 

2.2.3.Информация о сроке завершения муниципальной услуги и возможности его получения заявителю сообщается при  подаче документов.

2.3.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.3.1.В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае: 

-отсутствие документов, указанных в  части 3 статьи 55 Жилищного кодекса Российской Федерации документов;

-несоответствия объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

-несоответствия объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

-несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства..

2.3.2.Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является невыполнение застройщиком требований о безвозмездной передаче в администрацию  сведений о площади, о высоте и об этажности объекта, о сетях инженерно-технического обеспечения объекта, по одному  экземпляру  копий разделов проектной документации, результатов инженерных изысканий или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка  с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. 

2.3.3.Уведомление  об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать причину отказа с обязательным указанием на нарушения, предусмотренные частью 6 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации. (приложение № 4).
2.3.4.Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию может быть оспорен заявителем в судебном порядке. 

2.4.Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.4.1.Требования к оформлению входа в здание.

 Вход в здание администрацию   поселения должен  быть  оборудован вывеской с полным наименованием администрации.

2.4.2.Требования к присутственным местам.

2.4.2.1.Прием документов для получения разрешений на перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение осуществляется в администрации  поселения (далее - присутственное место).

2.4.2.2.Присутственное место включает места для ожидания, информирования и  приема заявлений.

Помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим  правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам  и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03".

2.4.3.Требования к местам для информирования.

Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:

-информационным стендом;

-стульями и столами для возможности оформления документов.

2.4.4.Требования к местам для ожидания.

2.4.4.1.Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

2.4.4.2.Места ожидания оборудуются стульями. Количество мест ожидания должно быть не менее трех.

2.4.5.Требования к местам приема заявителей.

Рабочие места специалистов, принимающих   и   рассматривающих заявления   и   документы, должны  быть  оборудованы  персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.5.Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1.В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации для получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию застройщик представляет в  администрацию  поселения следующие документы:

1)заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию; (приложение № 2) 

2) правоустанавливающие документы  на земельный участок, либо копии заверенные нотариально. В случае реконструкции объекта капитального строительства, правоустанавливающие документы на объект капитального строительства, либо копии заверенные нотариально;

3) градостроительный план земельного участка;

4) разрешение на строительство;

5)акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

       6)документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство; 

       7)документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

8)документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

9)схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

10) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации;

11)заключение государственного экологического контроля в отношении объектов, строительство, реконструкция, капитальный ремонт которых осуществляются в исключительной экономической зоне Российской Федерации, на континентальном шельфе Российской Федерации, во внутренних морских водах, в территориальном море Российской Федерации, на землях особо охраняемых природных территорий. 

2.5.2.Для предоставления муниципальной услуги требовать от заявителей документы, не предусмотренные настоящим пунктом, не допускается.

2.5.3.Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.5 настоящего регламента, следующими способами:

- по почте;

- посредством личного обращения.

2.5.4.Ознакомившись с условиями предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе отказаться от ее предоставления. Отказ оформляется письменно, в произвольной форме, или заявителем вносится запись – отказ от исполнения заявления непосредственно на уже поданном и прошедшем регистрацию заявлении, которая удостоверяется подписью, расшифровкой подписи, а также указывается дата.
2.5.5.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных  процедур, требования к                                        порядку их выполнения
3.1.Решение о  выдаче разрешения на  ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию либо отказ в выдаче такого разрешения  принимает глава поселения.

3.1.1.Процедура по предоставлению муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

- первичный прием и регистрация заявления;

- рассмотрение представленных документов;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

- выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.Первичный прием и регистрация заявления.

3.2.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение граждан, организаций, их представителей в администрацию с заявлением (приложение № 2) и комплектом документов, указанных в пункте 2.5. настоящего административного регламента.

3.2.2. Специалист  администрации
устанавливает: 

-предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя заявителя;

-проверяет правильность оформления заявления, комплектность представленных документов, указанных в приложении № 3 настоящего административного регламента;

3.2.3. Специалист  администрации проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

-тексты документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц- без сокращения, с указанием мест их нахождения;

-фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

-в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов исправлений;

-документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.2.4.При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов указанным требованиям  специалист администрации  уведомляет заявителя о наличии препятствий для организации оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Если имеются основания для отказа в рассмотрении заявления, но заявитель настаивает на его принятии, специалист  администрации делает запись на обратной стороне заявления о наличии оснований для отказа в рассмотрении заявления, указав конкретные причины.

3.2.5. Специалист  администрации  осуществляет регистрацию заявления и с пакетом принятых документов направляет его для рассмотрения главе администрации поселения.

По требованию заявителя ему выдается расписка о принятии заявления и прилагаемых к нему документов. (приложение № 7)

3.2.6.Заявитель может направить заявление с приложением документов почтовым отправлением с описью вложения.

3.2.7.Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления и приложенных  документов на получение муниципальной услуги.

3.2.9.Максимальная продолжительность указанной процедуры составляет один день.

3.3.Рассмотрение представленных документов.
3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с приложенными документами к уполномоченному специалисту.

3.3.2. Специалист администрации осуществляет проверку представленных заявителем документов на предмет наличия и правильности оформления документов в соответствии с пунктом 2.5. настоящего административного регламента.

3.3.3.По результатам рассмотрения и проверки, предоставленных заявителем документов специалист  администрации готовит заключение о соответствии (несоответствии) представленных документов требованиям пункта 2.5. настоящего административного регламента. В случае если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте не предусмотрено осуществление государственного строительного надзора проводит осмотр объекта капитального строительства с составлением акта осмотра.

3.3.4. Специалист  администрации в течение одного рабочего дня рассматривает документы и по результатам проведенного осмотра объекта капитального строительства готовит заключение.

3.3.5.Результатом выполнения административной процедуры является оформление  специалистом  администрации документа о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.6.Максимальная продолжительность указанной процедуры составляет семь дней.

3.4.Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление главе  поселения подготовленного специалистом  администрации заключения, документов, предусмотренных пунктом 2.5. настоящего административного регламента и оформленного результата предоставления муниципальной услуги.

3.4.2. Результатом выполнения административной процедуры является подписание главой  поселения документа о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3.Максимальная продолжительность указанной процедуры составляет один день.

3.5.Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление  подписанного главой  поселения результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.2. Специалист администрации оформляет в соответствии с инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 г. № 121 разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (внесение изменений) на бланке, согласно приложению № 4 настоящего административного регламента в трех экземплярах либо готовит мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

3.5.3.Уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию оформляется на бланке установленной формы, согласно приложению № 5 в двух экземплярах и подписывается  главой   поселения, в котором в обязательном порядке должны быть указаны правовые основания отказа.

3.5.4. Специалист  администрации осуществляет регистрацию разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или уведомления об отказе в его выдаче в журнале учета выдачи разрешений на ввод объектов в эксплуатацию  или в журнале учета выдачи уведомлений об отказе в его выдачи в электронном виде и на бумажном носителе, и уведомляет заявителя или его уполномоченное лицо о принятом решении по телефону. 

3.5.5. Специалист администрации производит выдачу двух экземпляров разрешения на ввод объекта в эксплуатацию застройщику или представителю застройщика, уполномоченному на получение разрешения, под роспись в журнале учета выдачи разрешений на ввод объектов в эксплуатацию. (приложение № 8)  

3.5.6.Уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию специалистом под роспись в журнале учета выдачи уведомлений в одном экземпляре вручается заявителю или уполномоченному лицу лично или направляется по почте. (приложение № 9) Второй экземпляр хранится в деле.

3.5.7.Результатом выполнения административной процедуры являются:

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;

- выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию является основанием для постановки на государственный учет построенного объекта капитального строительства, внесения изменений, в документы государственного учета реконструированного объекта капитального строительства.

3.5.8. Максимальная продолжительность указанной процедуры составляет один день.

Блок-схема последовательности действий исполнения муниципальной услуги приведена в приложении № 6 к Административному регламенту.

3.6.Внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. Выдача дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
3.6.1.Внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, выданное застройщику, осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и настоящего административного регламента.

3.6.2.Изменения в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию могут быть внесены на основании заявления застройщика (приложение № 10) в случаях:

-предоставления застройщиком ошибочных данных проектных характеристик объекта капитального строительства;

-допущенных ошибок при оформлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.6.3.При утрате разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (пожар, стихийное бедствие, хищение и др.) по заявлению застройщика (приложение № 11) с приложенными к заявлению объяснениями и подтверждающими документами соответствующих органов ему выдается дубликат.

3.6.4.Выдача дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию производится в течение 10 рабочих дней с момента регистрации заявления.
4. Формы  контроля за  исполнением административного регламента
4.1.Контроль  предоставления муниципальной услуги  осуществляется  в форме текущего контроля соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества  предоставления муниципальной услуги.

4.2.Текущий контроль соблюдения последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятия в ходе ее предоставления решений осуществляется главой  Коростинского  сельского  поселения.

4.3. Периодичность проверок устанавливается главой  поселения не реже одного раза в год и носит плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы), внеплановый характер (по конкретному обращению).

4.4.Ответственность специалистов закрепляется в их должностных обязанностях.

4.5.Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений. 

4.6. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный ( внесудебный) порядок обжалования решений  и действий (  бездействий) органа, предоставляющего муниципальную  услугу,  а также  должностных лиц, муниципальных  служащих

5.Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых им решений при предоставлении  муниципальной услуги.

5.1.Заявитель имеет право на досудебное обжалование и обжалование в судебном порядке действий (бездействий) и решений, осуществляемых должностными лицами администрации городского поселения г. Котово в ходе исполнения муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента.

5.2.Заявитель обращается лично или направляет письменную жалобу на действия (бездействия) и решения, осуществляемые должностными лицами администрации городского поселения г. Котово в ходе исполнения муниципальной услуги, на имя главы администрации городского поселения г. Котово.

5.3.Письменное заявление подлежит регистрации и рассматривается в порядке  и сроки, установленные Федеральным законом от 02.05.2006г. №59-ФЗ « О порядке рассмотрения  обращений граждан Российской Федерации».

5.4.Необоснованное затягивание установленных настоящим административным регламентом сроков осуществления административных процедур, а также другие действия (бездействие) и решения органов местного самоуправления могут быть обжалованы заявителем в суде.

Приложение № 1

к Административному регламенту

СВЕДЕНИЯ
о местах нахождения, номерах телефонов и графике работы должностных лиц администрации Коростинского сельского  поселения,  уполномоченных на предоставление муниципальной услуги

	№ пп
	Наименование органа
	Телефоны для консультаций
	Адрес приема заявлений
	График консультаций и приема заявлений

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Администрация  Коростинского сельского  поселения
	7-53-93
	403809, Волгоградская  обл.,Котовский  р-н,с.Коростино,ул. Школьная,39
	Время работы:                      
пн - пят с 8.00 до 16.00,            
обеденный  перерыв с с 12.00 до 13,00,      
сб, вс - выходные дни              

	Адрес электронной почты              
	korostino@bk.ru


Приложение № 2 

к Административному регламенту

Главе 
городского поселения г. Котово 

_____________________________                                                                                                                                                            (Ф.И.О.)                         
                                 от     _________________________

                           (Ф.И.О.- для граждан, полное наименование 

организации - для юридических 

лиц, его почтовый адрес, индекс)

от _________ № _______

ЗАЯВЛЕНИЕ
    Прошу  выдать  разрешение  на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства ____________________________________________________________________
(наименование объекта в соответствии с проектной документацией,

____________________________________________________________________
         краткие проектные  характеристики, описание этапа строительства, реконструкции,

____________________________________________________________________,

если заявление подается на этап строительства, реконструкции)

- общая площадь объекта капитального строительства _____________________,

- количество этажей и/или высоты здания, строения, сооружения ____________,

- строительный объем, в т.ч. надземной части ____________________________,

- количество мест, вместимость, мощность, производительность ____________,

для жилых домов дополнительно:

- количество квартир _________________________________________________,

- общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)_________,

- количество и площадь встроенно-пристроенных помещений ______________,

для линейных объектов:

- общая протяженность _______________________________________________,

- мощность _________________________________________________________,

- стоимость строительства объекта, всего________________________________,

- в т. ч. строительно-монтажных работ __________________________________,

расположенного на земельном участке по адресу__________________________ ____________________________________________________________________
                                                             полный адрес объекта с указанием

___________________________________________________________________ .   субъекта  Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес

    Прилагаемые документы:

1. __________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________
3. __________________________________________________________________ и др.

    Должность    

руководителя организации  _____________________________                __________________

                                                             (расшифровка подписи)                              (подпись)
                                                                                                                                                  
Исполнитель  (телефон)

Приложение № 3

к Административному регламенту 

ПЕРЕЧЕНЬ

документов, необходимых при предоставлении муниципальной услуги

	№
	Наименование документа
	Орган, который выдает документ

	1
	заявление о предоставлении Услуги (заявление о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию)
	Заявитель. Форма заявления является приложением к настоящему регламенту

	2
	правоустанавливающие документы на земельный участок
	Правообладатель земельного участка.

	3
	градостроительный план земельного участка
	Архитектор г.п.г.Котово

	4
	разрешение на строительство
	Архитектор г.п.г.Котово

	5
	акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора)
	Заявитель

	6
	документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов
	Лицо, осуществляющее строительство

	7
	документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства
	Лицо, осуществляющее строительство (лицо, осуществляющее стро-во, и застройщик или заказчик в случае осуществления стро-ва, реконструкции, капитального ремонта на основании договора)

	8
	документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям (при их наличии)
	Организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения

	9
	схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка
	Лицо, осуществляющее строительство (лицо, осуществляющее стр-во, и застройщик или заказчик в случае осуществления стро-ва, реконструкции, капитального ремонта на основании договора)

	10
	заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации
	Инспекция государственного строительного надзора Волгоградской области 



	11
	заключение государственного экологического контроля в отношении объектов, строительство, реконструкция, капитальный ремонт которых осуществляются в исключительной экономической зоне Р Ф, на континентальном шельфе РФ, во внутренних морских водах, в территориальном море Российской Федерации, на землях особо охраняемых природных территорий
	Управление по технологическому и экологическому надзору Ростехнадзора по Волгоградской области




Приложение № 4

к Административному регламенту
Кому  _______________________________
______

(наименование застройщика

_____________________________________________

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

_____________________________________________

(полное наименование организации – для юридических лиц,

__________________________________________                  

  его почтовый  индекс и адрес)
                                                                         РАЗРЕШЕНИЕ

                                                    на ввод объекта в эксплуатацию

№ Ru 34514101-000

 



1. _Администрация городского поселения г. Котово_______________________________

_
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или

__________________________________________________________________________________

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного

__________________________________________________________________________________

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь   статьей   55   Градостроительного  кодекса  Российской  Федерации, разрешает  ввод  в эксплуатацию  построенного, реконструированного, отремонтированного  (ненужное   зачеркнуть) объекта капитального строительства  ________________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства

___________________








_________
в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу Волгоградская область, город Котово,______________
___
(полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта

_____________










___
Российской Федерации, административного района и т.. д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица

измерения
	По

проекту
	Фактически


I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем – всего                                
	куб.м
	
	

	в том  числе  надземной части                              
	куб.м

	
	

	Общая площадь                                                      
	кв. м

	
	

	Площадь встроенно-пристроенных

помещений    

                                                          
	кв. м
	-
	-

	Количество зданий                                          
	штук
	
	

	                                                       II. Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады,

объекты культуры, спорта и т.д.) 



	Количество мест                                                                                           
	
	
	

	Количество посещений                                                                                
	
	
	

	Вместимость   
	
	
	


	Наименование показателя
	Единица

измерения
	По

проекту
	Фактически

	_________________________

                  (иные показатели)
	
	
	

	
	
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	_________________________

                  (иные показатели)
	
	
	

	
	
	
	

	Материалы фундаментов –

	Материалы стен – 

	Материалы перекрытий –  

	Материалы кровли – 

	Ш. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений


(за исключением балконов, лоджий,

веранд и террас)                                
	кв. м
	
	

	Количество этажей  
	штук
	
	

	Количество секций                                                 
	секций
	
	

	Количество квартир – всего                               
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные                                                         
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные                                                         
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные                                                         
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные                                                         
	штук/кв. м
	
	

	более, чем 4-комнатные                                      
	штук/кв. м


	
	

	Общая площадь жилых помещений

(с учетом балконов, лоджий, веранд

и террас)     

                                                                
	кв. м

	
	

	Материалы фундаментов –     

	Материалы стен –                    

	Материалы перекрытий –                      

	Материалы кровли  –   

                                   

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта – всего      
	тыс. рублей

	
	

	в том числе строительно-

   монтажных работ                                            
	тыс. рублей

	
	


Глава городского

поселения г. Котово
                           ______________                                           _______________

 (должность уполномоченного                                                    (подпись)                                                          (расшифровка подписи)

       сотрудника органа, 

   осуществляющего выдачу                                    

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)                                                                                    

«________» ____________________20________ г.

М.П.

Приложение № 5

к Административному регламенту

Кому________________________________

                                                    (наименование застройщика,

            ________________________________

                             (фамилия, имя, отчество – для граждан,

______________________________________

       полное наименование организации – для юридических лиц)

______________________________________                                                                    его почтовый индекс и адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию

Вы обратились с заявлением  о  выдаче  разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию

____________________________________________________________________,

(наименование объекта)

расположенного по адресу: ___________________________________________ .

Заявление принято "____" __________ 20___ г., зарегистрировано № _________.

    
По  результатам  рассмотрения  заявления  Вам отказано  в выдаче разрешения на  ввод в эксплуатацию ___________________________________

                                               (наименование объекта)

____________________________________________________________________, расположенного по адресу: ___________________________________________ ,                                 

на основании _______________________________________________________

(указать причину отказа в соответствии с

________________________________________________________________________________
действующим законодательством)

Глава городского

поселения г. Котово         ________________            _____________________                  

                                             (подпись)                                    (расшифровка  подписи)

Уведомление получил:

«_________» ______________ 20       г.

Должность руководителя организации
      _____________        ______________________    (для юридического лица)                              
  (подпись)                     (расшифровка подписи)

Исполнитель (телефон)

Приложение № 6

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию» 

	Обращение заявителя  о предоставлении 

муниципальной услуги

	

	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

	

	Направление заявления с приложенными документами на исполнение 

	

	Рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муниципальной услуги 

	

	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

	

	Выдача результата предоставления муниципальной услуги 


Приложение № 7

к Административному регламенту

РАСПИСКА

в получении документов

Документы представлены на приеме    "___" _______________ 20___ г.

	Наименование документа                 
	Количество листов 

	1.                                     
	

	2.                                     
	

	3.                                     
	

	4.                                     
	

	5.                                     
	

	6.                                     
	

	7.                                     
	

	8.                                     
	

	9.                                     
	

	10.                                    
	

	11.                                    
	

	12.                                    
	

	13.                                    
	


Входящий номер регистрации заявления      ________________________

Выдана расписка в получении документов   N _____ от "____" ____________ 20__ г.                                                                                         

Расписку получил:   ___________________    ______________ "____" ____________ 20__ г
                                                         (Ф.И.О., заявителя)                 (подпись)                                                                                                                             

________________________________________________           _________________
         (должность, Ф.И.О. должностного      лица, принявшего заявление)                                              (подпись)

М.П.

Приложение № 8

к Административному регламенту

ЖУРНАЛ

регистрации выдачи разрешений на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию

	.№  п/п
	Наименование объекта.

Цель обращения.
	Адрес объекта
	Ф.И.О. заявителя  

Контактные данные
	Номер разрешения
	Ф.И.О специалиста, 

принявшего документы 
	Подпись
	Решение


	Отметка о выдаче документа

	
	
	
	
	
	
	
	положит./

отказ
	№
	 Дата
	Ф.И.О. лица

получившего документы
	Подпись
	Дата

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание:

* Цель обращения:

- разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;

-внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;

- выдача дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Приложение № 9

к Административному регламенту

ЖУРНАЛ

регистрации учета  выдачи уведомлений об отказе в выдаче разрешений на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию

	.№  п/п
	Наименование объекта.

Цель обращения.
	Адрес объекта
	Ф.И.О. заявителя  

Контактные данные
	Номер уведомления
	Ф.И.О специалиста, 

принявшего документы 
	Подпись
	Решение


	Отметка о выдаче документа

	
	
	
	
	
	
	
	положит./

отказ
	№
	 Дата
	Ф.И.О. лица

получившего документы
	Подпись
	Дата

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание:

* Цель обращения:

- разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;

- внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;

- выдача дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Приложение № 10

к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

о внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

Главе  

городского поселения г. Котово 

_____________________________                                                                                                                                                            (Ф.И.О.)                         

                                 от     _________________________

                           (Ф.И.О.- для граждан, полное наименование 

организации - для юридических 

лиц, его почтовый адрес, индекс)

от _________________ № _______

ЗАЯВЛЕНИЕ

 от «______» _______________ 20_______г.

             Прошу внести изменения в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

от «____»  ________________ 20_______  г. № ____________________________

построенного (реконструированного, отремонтированного) объекта __________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________                                                                                        (указать наименование объекта )
____________________________________________________________________,
расположенного по адрес у:____________________________________________
(город, район, улица, номер участка)

___________________________________________________________________,

в связи с ___________________________________________________________

(указывается причина)

____________________________________________________________________
Приложения: Документы, подтверждающие необходимость внесения изменений.

Должность                        ____________                           _____________________

руководителя организации      (подпись)
                               (расшифровка подписи)

         (для юридического лица)                                                                        
Исполнитель

телефон

Приложение № 11

к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Главе   

городского поселения г. Котово 

_____________________________                                                                                                                                                            (Ф.И.О.)                         

                                 от     _________________________

                           (Ф.И.О.- для граждан, полное наименование 

организации - для юридических 

лиц, его почтовый адрес, индекс)

от _________________ № _______

ЗАЯВЛЕНИЕ

от «______» _______________ 20_______г.

        Прошу выдать дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

 от «______»  ___________________ г. № ____________________________________,

построенного (реконструированного, отремонтированного) объекта _______
____________________________________________________________________
(указать наименование объекта )

____________________________________________________________________,
расположенного по  адресу:__________________________________________
(город, район, улица, номер участка)

____________________________________________________________________,

в связи с ___________________________________________________________

(указывается причина)

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Приложения: Документы, подтверждающие необходимость внесения изменений.

Должность                        ____________                     _____________________

руководителя организации      (подпись)
                        (расшифровка подписи)

      (для юридического лица)                                                                        
Исполнитель

телефон

